CITY COLLEGES
of CHICAGO

C

Guia de ayuda
Citas de tutoria en Navigate

Esta guia ilustra instrucciones paso a paso para solicitar citas de tutoria en

Navigate.
IMPORTANTE:

1 Para programar una orientacion para
estudiantes nuevos

en Navegar, debes ir a my.ccc.edu
y haga clic en LOGIN

2 Haga clic en el mosaico de Quick Access

3 Haga clic en el mosaico de Navigate
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4 Hagaclicen el

Botdén Schedule an Appointment.

A continuacion, hara clic en el menu
desplegable y seleccionara el tipo de cita.
En este caso, seleccionara Tutoring.

Luego, seleccione el motivo por el que
desea reunirse. En este ejemplo hemos
seleccionado ‘Reading Services’

Haga clic en Next

Nota: También puede seleccionar "Tutoria
basada en cursos (Course Based
Tutoring)" y la siguiente pagina le
permitira seleccionar los cursos para los
gue esta inscrito.

5 Ahora, seleccione la ubicacidn (location) y
con quién le gustaria reunirse. Puede
seleccionar mds de una persona o, si no
tiene una preferencia, puede hacer clic en
"Next ” sin hacer una seleccidn.

Haga clic en Next.

Vera disponibilidad para programar una
cita para el servicio y la ubicacién que
selecciond.

Seleccione una hora y haga clic en Next.
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6 Revise los detalles de su cita (Appoinment Scheadule Appointment
Details) antes de confirmar.

Your appointment has not been scheduled yet. Please review and click Confirm Appointment to complete.

Additional Details son notas para su

. Appointment Details
asesor que pueden revisar antes de su
reunion. Who: with When: Tuesday, july 21
Test Tutor 3:00pm - 3:30pmeT
Why: Reading Services Where: Wright Reading/Writing Center

El cuadro de texto de formato libre que se
presenta es donde puede enviar una nota  additional Details
detallando sus necesidades para la cita.

Ayuda a su asesor a estar preparado e  FUEEEenEsEeTecsned e S i Tes -
investigar con anticipacion si tiene Eomments fonypur saft ——
necesidades especificas para la reunion.

Seleccione como desea que se le notifique

y se le recuerde su cita. Puede recibir un ¢ B3k
correo electrénico y / o un mensaje de

texto.

e provide your mabile number

Haga clic en el botén "Confirmar cita
(Confirm Appoinment)".

. , Success! Your Appointment Has Been Created
Su cita ya esta programada.

Appointment Details

What would you like to do now?

Se notificara a todos los asistentes de la
cita programada

Who: with Test Tutor B . .
Create Another Appointment
Why: Reading Services '
¥ = View My Calendar
When: Tue jul 21, 2020 3:00pm - 3:30pm ET
Go Home

Where: Wright Reading/Writing Center

FIN DEL PROCESO
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